F%

S g
BerasicHerunG ||| | =
SACHSEN GMBH

Baustellenmanagement

AAW
2/2016

1. Geltungsbereich

Die vorliegende Arbeitsanweisung gilt fUr die folgenden Mitarbeiter des Unternehmens:

e Technischer Leiter (TL)

¢ Projektleiter (PL)

o Sicherheitsfachkraft (SiFa)

o Leiter Sprengwesen (LSpW)
o Fahrsteiger (FS)

o Sachbearbeiterin Projektmanagement (SbPM)

} Projektleiter im Sinne dieser Anweisung

Sie regelt die Zustandigkeiten und die Ablaufe, die zur ordnungsgeméaRen und einwandfrei-
en Abarbeitung von Baustellen der BsS Bergsicherung Sachsen GmbH erforderlich sind.

2. Baustellenvorbereitung

Nach Auftragserteilung sind zur Einhaltung der gesetzlichen sowie vertraglichen Fristen
bzw. um einen ordnungsgemalen Baubeginn zu gewahrleisten unverziglich die nachfol-

genden Schritte einzuleiten.

2.1 Anlegen Dokumentenablage analog/digital
Mit Auftragserteilung des Auftraggebers ist fir das Projekt eine Kostenstel-
le zu vergeben und unter dem Ordner Baustellen das Dateiablagesystem
gemal Vorlage anzulegen. Selbiges ftrifft flur die Papierablage (Projekt-

SbPM
ordner) zu. *
In diesem Zusammenhang wird der Projektbegleitschein erstellt (Anlage1). |« TL/PL
2.2 Anzeigen/Vertrage
Entsprechend der Angaben im Projektbegleitzettel erfolgt die Vorbereitung
folgender Anzeigen sowie Vertrage:
e Anzeige zur Aufnahme Bergtechnischer Arbeiten nach e PL/ SbPM
§6 sachsHohlrV bzw. Mitwirkung bei der Erstellung des Sonderbe-
tnebsplaneslnach § 52 BBergG, . PL / LSpW
» Sprenganzeigen nach §1 3.SprengV bzw. Sonderbetriebsplan SbPM
(Sprengwesen) nach § 52 Abs. 2 Nr. 2 BBergG
e Baustellenanmeldung bei BG RCI, LfULG, LRA und Wismut * SbPM
e Nutzungsvertrage (mit Eigentiimern / Pachter) abschlieRen o PL
2.3 Antrage
» Schachtscheine / Aufgrabungserliaubnisse einholen
e Anschluss Elektroenergie beantragen * SbPM
e \Verkehrsrechtliche Anordnungen beantragen ¢ ';:: I'FS
L]
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2.4 Planungen
¢ Bauzeitenplan erstellen e PL/ SiFa
¢ Erstellung Gefahrdungsanalyse e FS/PL
¢ Personalplanung; Planung Technikeinsatz e PL/TL
2.5 Baustellenordner
Fur jede Baustelle ist ein Ordner (je nach geplantem Umfang der Baustelle | ¢ ShpMm
mit schmalem oder breitem Riicken) zu erstellen. Die Ordner sind auf den
jeweiligen Baustellen vorzuhalten und durch die Vorarbeiter zu fuhren. Die
Ordner sind dem bekanntgegebenen Inhaltverzeichnis auszustatten und
zu beflllen (siehe Anlage 2).
Hiervon ausgenommen sind Kleinbaustellen.
Die im Baustellenordner abzulegenden Unterlagen sind, unverztglich nach « SHPM / PL
ihrem Eingang in der Verwaltung zu kopieren und die Kopien durch die ES !
verantwortlichen Aufsichtspersonen auf die Baustellen zu Gbergeben. Der
jeweilige Baustellenverantwortlichen ist mit dem Inhalt vertraut zu machen.
2.6 Einweisung Vorarbeiter
Spatestens eine Woche vor Aufnahme der praktischen Arbeiten, durch die | 4 pPL /FS

BsS, ist der fur den Einsatz geplante Vorarbeiter grindlich in das Projekt
einzuweisen. Dabei sind die Planungsunterlagen durchzugehen und der
Baustellenordner ist zu Ubergeben, weiterhin hat eine Ortsbegehung zu er-
folgen.

In die Bauanlaufberatung ist der geplante Vorarbeiter einzubeziehen.

2,7

Baustelleneinrichtung

Die Freigaben der Baustelle und zur Férdertechnischen Anlage (FTA) er-
folgen nach der kompletten Fertigstellung auf der Grundlage BSB 2.1
(Rahmentechnologie) und der Ubergabe der Checkliste ,Einrichtung Be-
triebspunkt”.

Die betriebliche Abnahme (elektrisch / mechanisch) der FTA wird durch
eine Probebelastung unter Aufsicht der verantwortlichen Personen und der
Fachfirma oder vom Personal BsS unter Anleitung des Sachverstandigen
fur Drahtseile durchgefiihrt.

Die Freigabe erfolgt durch Eintrag im Kontroll-und Mangelbuch zur jeweili-
gen FTA.

Alle weiteren turnusmaRigen Kontrollen und Prifungen erfolgen auf der
Grundlage der AAW 02 /2015.

Am Tag der Abnahme ist der Ausdruck der am Betriebspunkt eingesetzten
ortsveranderlichen elektrischen Betriebsmittel mit Priftermin aus der Da-
tenbank vorzuhalten.

\—oPL,FS
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3. Aktive Baustellen

3.1 Baustellenbefahrungen

Die Baustellen sind arbeitstaglich durch eine verantwortliche Aufsichtsper-
son zu befahren. Ziel der Befahrung ist es, die Arbeiten zu beaufsichtigen
und anzuleiten. Es ist die Umsetzung erteilter Anweisungen und die Ein-
haltung der betrieblichen Regeln zu kontrollieren. Die Beschaftigten sind in
geeigneter Weise Uber die Gefahren fur Sicherheit und Gesundheit sowie
SchutzmaRnahmen zur Gefahrenverhtung an den jeweiligen Baustellen
Zu unterrichten.

Im Zuge der Baustellenbefahrung sind im Arbeitsauftragsbuch Auftrage
einzuschreiben, die folgendes enthalten sollen:

« Es ist die reale Situation vor Ort unter Beachtung des sicherheitstech-
nischen Zustandes der Grubenbaue und der eingesetzten Technik, die
technologischen Festlegungen, die Qualitat und den Ablauf der durch
die Beschaftigten ausgefiihrten Arbeiten einzuschatzen.

* Daraus abgeleitet werden leistungsbezogene Arbeitsauftrage an die
Beschéftigten erteilt, die auch alle Erfordernisse der Arbeits- und Pro-
duktionssicherheit beinhalten. Diese werden dem eingesetzten Vorar-
beiter erldutert.

= Es ist bei den Befahrungen insbesondere zu priifen, ob fachgerecht
gearbeitet wird und ob die erforderlichen Gerate und Materialien, z.B.
Verbaumaterial sowie personliche Schutzausriistungen (PSA) und Ret-
tungsmittel, vorhanden und einsatzbereit sind. Es ist zu kontrollieren,
ob die PSA, soweit erforderlich, von den Beschaftigten auch benutzt
werden.

« Einmal wéchentlich ist jede Baustelle zur Uberprifung der Umsetzung
von Vorgaben beziiglich der Einhaltung betrieblicher Festlegungen, der
Projektkonformitét, der Ordnung und Sauberkeit zu befahren. Die Ar-
beiten sind am Betriebspunkt einzustellen, wenn VerstéRe gegen den
Gesundheits-Arbeits- und Brandschutz sowie Nichterflillung gegebener
Arbeitsauftrage festgestellt werden. Im Arbeitsauftragsbuch werden die
Arbeiten schriftlich angewiesen, die zur Wiederherstellung des gesetz-
lich geforderten Zustandes fiuhren.

» Der Betriebspunkt muss zur Fortsetzung der Arbeiten nach Realisie-
rung dieses Auftrages schriftlich im Arbeitsauftragsbuch freigegeben
werden.

* Im Zuge der Befahrungen sind ebenso Fiihrung der Kontroll-und Man-
gelbiicher der FTAen sowie der Betriebsbicher der Kompressoren und
Baumaschinen zu kontrollieren.

>—-PL!FS
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3.2

Bauberatungen

Es besteht die Pflicht an Bauberatungen mit dem Auftraggeber oder des-
sen Beauftragten (Bi/BOL) teilzunehmen. Aus gewichtigen Griinden kann
diese Verpflichtung tibertragen werden.

e PL/FS

3.3

Aufmal

Zur Erstellung der Abschlagsrechnungen ist in der letzten Woche eines
Kalendermonats fir jede Baustelle ein gemeinsames Aufmall mit dem Auf-
traggeber oder dessen Beauftragten (BU/BOL) Gber die erbrachten Leis-
tungen durchzufithren. Daflir ist mit den jeweiligen Personen rechtzeitig
ein AufmaRtermin zu vereinbaren

e PL/FS

3.4

Rechnungslegung

Abschlagsrechnungen werden entsprechend der vertraglichen Regelun-
gen gestellt. Sie sind zeitnah nach den AufmaRen zu erstellen. Spatestens
bis zum Ende der ersten Woche eines Kalendermonats ist die Rechnungs-
legung fur den Vormonat abzuschlieRen.

Schlussrechnungen sind mit der Ubergabe der Verwahrungsdokumentati-
on einzureichen. Die Fertigstellung der Verwahrdokumentation nach Be-
endigung der Baustellen erfolgt entsprechend den vertraglichen Regelun-
gen, jedoch spatestens 4 Wochen nach Baustellenabschluss.

> o SbPM / PL

3.5

Anderungen Bauzeit

Absehbare Bauzeitverlangerungen sind dem Auftraggeber zeitnah nach
bekannt werden, begriindet anzuzeigen. Vertraglich geregelte Bauzeitan-
derungen sind unverziglich in Bauzeitenplane und in die Tabelle ,Auf-
tragsbestand” einzuarbeiten.

e PL/ SbPM

3.6

Mengendnderungen

Leistungspositionen deren Mengen einen Aufwuchs Uber die vertraglich
geregelten Mengen aufweisen, oder in denen ein solcher Aufwuchs ab-
sehbar ist, sind den Auftraggebern oder dessen Bevollmachtigten schlis-
sig begriindet anzuzeigen. Der jeweilige Auftraggeber ist um eine vertrag-
liche Regelung zu bitten.

e PL / SbPM

3.7

Nachtriage

Leistungspositionen die notwendig werden und die nicht VVertragsbestand-
teil sind, sind in Nachtragsangeboten anzubieten und den Auftraggebern
oder dessen Bevollmachtigten schlussig begriindet anzuzeigen. Der jewei-
lige Auftraggeber ist um eine vertragliche Regelung zu bitten.

» PL / SbPM

3.8

Riickgaben

Unverzuglich nach der Wiederherstellung der Tagesoberberflache ist mit
dem jeweiligen Grundeigentimer die Ruckgabe der genutzten Flache mit
einer gemeinsamen Flurbegehung durchzuftihren. Uber die Riickgabe ist
ein Protokoll zu erstellen, welches vom Projektverantwortlichen und dem
Eigentimer zu unterzeichnen ist.

« PL/FS
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3.9 Verwahrungsdokumentation
Nach Abschluss der Arbeiten ist eine Verwahrungsdokumentation gemaR | ¢ pL/FS
dem Merkblatt fiir die Dokumentation durchgeflihrter Erkundungs-, Sanie-
rungs- und Verwahrungsarbeiten des Séchsischen Oberbergamtes zu er-
stellen. Die Verwahrungsdokumentation ist dem Auftraggeber entspre-
chend den vertraglichen Regelungen nach Abschluss der Arbeiten vorzu-
legen.

3.10 Bauabnahmen
Mit dem Auftraggeber ist unverziiglich nach der Fertigstellung der Baustel- | ¢ pL / SbPM
le durch den Projektverantwortlichen eine Fertigstellungsanzeige sowie ein
Termin zur Abnahme der Arbeiten nach den gesetzlichen Bestimmungen
zu vereinbaren und die Abnahme vor Ort durchzuftihren.

4. Inkrafttreten
Diese Arbeitsanweisung tritt am 20.06.2016 in Kraft.

Anlage 1: Projektbegleitschein
Anlage 2: Gliederung der Baustellenordner
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Anlage 1 — Projektbegleitschein
Projektbegleitschein .
Bezeichnung der Baustele
Reg. -Nr. ./.1.1....

Kostenstelle: ........

Territoriale Lage der Baustelle:

Grélle des Baustellenbereiches:

Gréle des Grubenbaues:

Entfernung zur Wohnbebauung:

Stellplatz ortskundiger Fihrer:

Vorgesehene Arbeiten:

Dauer der Arbeiten:

Umgang mit Uberschussmaterial:

Bestatigt: 20.06.2016 £¥=
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Anlage 2 - Gliederung der Baustellenordner

Bautagebuch

Leistungsverzeichnis / Leistungsbeschreibung
Markscheiderische Unterlagen / Plane
Bauzeitenplan

Beratungsprotokolle

Schachtscheine

Lieferscheine

Genehmigungen / Zulassungen (SOBA, Verkehrsrechtliche Anordnungen,
usw.)

9. Nutzungsvertrage
10. Technik
a. Fordertechnische Anlage
e Kontroll- und Prifnachweis

@ NGOk WDN =

e Mangelbuch
e Abnahmebescheinigung
e Freigabevermerk
b. Protokolle zu UVV Prifungen sonstiger Geréate
11. Betriebliche Anweisungen
12.Formulare
e Wochenberichte
e Geratelisten
» Bestellscheine
e Reparatur- und Wartungsanforderung
e Schweilerlaubnisscheine
e Urlaubsantrage
e Merkblatt fir Besuche und Besichtigungen
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